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I Guia Centro de Idiomas

1 Introduccion

El Portal Institucional reune en un solo lugar los tramites del
Centro de Idiomas para estudiantes, docentes y personal
administrativo. A través de él, el estudiante puede inscribirse a
un programa, realizar su matricula por periodo y consultar su
expediente académico, ademas de descargar su certificado de
conocimientos cuando completa un nivel.

ﬂ Esta guia describe, paso a paso, cOmo ingresar
al portal y realizar cada uno de estos procesos.
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Acceso al portal (inicio de sesidn)

Ingrese desde cualquier navegador (Chrome, Edge o Firefox) a:

https://portalinstitucional.uam.edu.co:5003/
1.1 Escriba su correo institucional

(por ejemplo, nombre.apellido@uam.edu.co)

1.2 Escriba su correo contrasena.
Haga clic en «Iniciar sesion».

) Institucién Universitaria
N\ Vision de las Américas

Bienvenido

USUARIO

norr

CONTRASENA

¢Quién puede ingresar?

El inicio de sesion funciona con la cuenta y el correo
institucional para los tres perfiles:

* Personal administrativo.

* Docentes.

e Estudiantes.

Cada usuario ve los menus que le corresponden segun su perfil.
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La inscripcion vincula al estudiante a un programa del

Centro de Idiomas (Inglés o Lengua de Senas) en una sede
y nivel determinados. Se realiza desde Centro de Idiomas.

INFORMACIGN ADICIONAL

Ocupacion

Seleccione...

Multiculturalidad [ Grupo étnico ™

Mo aplica

CENTRO DE IDIOMAS

¥, Centro de Idiomas

* Inscripeiin Sede*

Medellin

Nivel de inglés (reconocimiento) *

Seleccione...

el formulario.

Proceso de inscripcion

Una vez dentro, ubique en el menu lateral izquierdo la
opcion «Centro de Idiomas», que despliega:
Inscripcion, Matricula y Expediente.

Mivel de formacidn

Seleccione... -

Programa*

Ingles Come Lengua Extranjera Nivel Umbral B~

gAplica reconocimiento de nivel?*

s O No

Inscribirse

3.1 En el mendu, ingrese a Centro de Idiomas «Inscripcion».

3.2 Seleccione la Sede en la que desea estudiar.

3.3 Seleccione el Programa del Centro de Idiomas (por ejemplo,
Inglés) y el Nivel al que se inscribe (A1, A2, B1 o B2).

3.4 Complete los datos personales y de formacién que solicite

3.5 Verifique la informacién y confirme la inscripcion.

Al finalizar, el sistema registra la inscripcion y habilita al estudiante
para continuar con el proceso de matricula del periodo.




I Guia Centro de Idiomas

Proceso de matricula

La matricula formaliza la participacion del estudiante en el
periodo académico: selecciona el nivel y el horario (grupo),
revisa el resumen y realiza el pago. Se hace desde Centro de
Idiomas, Matricula.

4.1 En el mend, ingrese a Centro de Idiomas «Matricula».
4.2 Nivel: el sistema muestra el nivel/curso que corresponde
matricular segun su avance. Seleccionelo.

Programa CI: Inglés Como Lengua Extranjera Nivel Avanzado B2 - Pereira

Selecciona tu nivel

Tu préximo paso en idiomas

o Nivel
Salo puedes matricular el siguiente nivel al ditime aprabada. Un
2 Horario
¥, Centro de Idiomas £Queé nivel quieres cursar?
3 ) Revisar Selecciona un nivel para cont
* Matricula
. niv. 11

[ Inglés Nivel X1l

4.3 Horario: elija el grupo/horario disponible de su
preferencia. El sistema valida que no haya cruces de
horario.

Elige tu horario

2 grupos disponibles

24

25/30

a Grupo 08 - Lun-Mar-Mié-Jue-Vie-Sab 17:00-21:59

B8 jul. 2626 15 jul. 2626  no requiere
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4.4 Revisar: confirme el
resumen de la
matricula (curso, grupo,
horario y valor).

4.5 Pago: realice el pago
en linea siguiendo las
indicaciones. Una vez
confirmado, la
matricula queda
registrada.

4.6 El sistema muestra la
confirmacién y podra
consultar su factura
desde el menu de
Gestion, Facturas.

Revisa tu matricula

Todo debe estar correcto antes de pagar

Recuerda: debes generar el pago antes de Ia fecha de inicio del curso (08 jul. 2026) para confirmar tu matricula,

Revisa tu matricula

Verifica los datos antes de continuar

Inglés Como Lengua Extranjera Nivel Avanzado B2

Inglés Nivel XII
Nivel 12 - 1 créditos

Grupo B - Presencial

Lun-Mar-Mié-Jue-Vie-Sab 17:00-21:59

08 jul. 2026 — 15 jul. 2026

no requies

Paga y confirma

Ultimo paso para asegurar tu cupo

Método de pago

Elige cémo quieres pagar

@

Pago en linea

o Historial

TU PROGRESO

Inglés Nivel XIl aprobade

Pago por banco

nnnnnnnnnnnnn

Tu historial en Centro de Idiomas

Matricula confirmada vy pagada

Cursos — Inglés Como Lengua Extranjera Nivel

Avanzado B2
n  Inglés Nivel XI

1z Ingleés Nivel XIl

f@ Mihorario

Inglés Nivel XI
Lun-Mar-Mié-

@ Jua-Vie-Sib
19:00-22:29

ﬂ sistema los tiene en cuenta al proponer el nivel a matricular.

@ no requiere

Nota: si el estudiante ya cuenta con reconocimientos o suficiencias, el

Valor matricula § 456.904
$a
Total a pagar $ 456.984
T
Gr upe
I
Total $ 456.984
a Pagar $ 456.904 >
4.8 Aprcbado

4.8 Aprobado

© Matricula confirmada

Grupo 2

10 mar. 2026 al
18 mar. 2026
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Expediente y descarga
del certificado

El Expediente muestra, en modo consulta, el avance del
estudiante por nivel (A1, B2) en cada programa y sede, con el
estado de cada curso. Cuando un nivel esta completo,
permite descargar el certificado de conocimientos
académicos. Se accede desde Centro de Idiomas,
Expediente.

Inglés Como Lengua Extranjera Nivel A2

Inscrito - 2025-2 - 4/4 superados Completo
CURSO ESTADO NOTA PERIODO
Inglés Nivel V R Reconocido 3.5 —
Inglés Nivel VI R Reconocido 35 —
Inglés Nivel VI © Aprobado 4.9 2025-1
Inglés Nivel VIII © Aprobado 4.3 2025-2
Enviar también una copia a mi correo
Inglés Como Lengua Extranjera Nivel Umbral B1
Inscrito - 2026-1 - 2/2 superados Completo
CURSO ESTADO NOTA PERIODO
Inglés Nivel IX © Aprobado a7 20261
Inglés Nivel X © Aprobado 4.7 2026-1
Enviar también una copia a mi correo

Qué muestra

e Una «escalera» A1, B2 por cada combinacién de programa
y sede en la que el estudiante esté inscrito.

* El estado de cada curso: Aprobado, Reprobado, En curso,
Reconocido o Pendiente.

e El nivel marcado como «Completo» cuando todos sus
cursos estan aprobados o reconocidos.
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5.1 Descargar el certificado

95 Inicio Inglés Como Lengua Extranjera Nivel A2
Inscrito - 2025-2 - 4/4 superados

CURSO ESTADO

Inglés Nivel V R Reconocido

Inglés Nivel VI R Reconocido
Facturas

Inglés Nivel VII ® Aprobado
Solicitudes

Inglés Nivel VIII @ Aprobado

Enviar también una copia a mi correo
Centro de Idiomas

Inscripcior
Inglés Como Lengua Extranjera Nivel Umbral B1
Inscrito - 2026-1 - 2/2 superados

CURSO ESTADO
Inglés Nivel IX @ Aprobado
Inglés Nivel X @ Aprobado

Enviar también una copia a mi correo

5.3 Ubique un nivel con estado «Completo».

Su Ccorreo.

Completo

NOTA PERIODO
3.5 —
35 =
4.9 2025-1
4.3 2025-2

&, Descargar certificado

Completo

NOTA PERIODO
4.7 2026-1
a.7 2026-1

& Descargar certificado

5.2 En el menu, ingrese a Centro de Idiomas, «Expediente».

5.4 Opcional: deje marcada la casilla «<Enviar también una
copia a mi correo» (viene marcada por defecto).

5.5 Haga clic en «Descargar certificado». El sistema genera el
PDF, lo descarga y —si dej6 la casilla marcada— lo envia a

Requisitos: el estudiante debe haber completado el nivel y estar a paz
y salvo (sin bloqueo académico o financiero). Si tiene un bloqueo, el
sistema lo informa y no permite la descarga hasta resolverlo.
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LA INSTITUCION UNIVERSITARIA VISION DE LAS AMERICAS ¥ EL CENTRO DE 1DIOMAS

El certificado se genera en PDF
con el escudo institucional, los i de R e Pogrars o 2050101260 1 20/12/2023

Secretaria de Educacion de Medellin

datos del estudiante, el programa cottanae

nivel aprobado, y la férmula de iy it

IATA  Terming satisEactoriamente bos estudios de formacion académica acorde con el Decreto
expe I C I O n - Unico Reglamentario 1075 de 2015 ¢on una de 200 horas | f 7

certificado de:

Conocimientos Académicos en:
Inglés Como Lengua Extranjera Nivel Avanzado B2
del Marco Comiin Europeo de Referencla.

Dado en Medellin ¢l dia 6 de 7 de 2026,
Folio No. 383 del libro Ne. 6

Margarita Maria Carmona Giraldo
Rectara

Ejemplo del certificado de conocimientos
académicos (datos ilustrativos).

+ Documento auténtico y verificado

NSTITUCION

Institucién: Institucién Universitaria Vision de las Américas
Verificacion de autenticidad SNEES: 2747
Cualquier persona puede validar el
certificado escaneando el Co’digo QR y Tipo de documento: Certificado de Conocimientos Académicos
digitando el co’digo de Seguridad Expedido por: Echn;r:at:;II:)lin:?nsa;Educaclon para el Trabajo y
impreso al pie. El portal de verificacion
confirma que el documento es auténtico Nombre completo:
Yy muestra los datos del certificado pocumente: Cecula de Clugacantz

Conocimientos Inglés Comeo Lengua Extranjera Nivel Umbral B1

(estudiante, programa, fecha de académicos en:
generacién y firmante). Referencia: Marco Comin Europeo de Referencia

ERACION DEL DOCUMENTO

Certificado generado el: 06/07/2026

Generado por: Nelson Enrigue Mejia Mejia, Coordinador del
Centro de Idiomas

Este documento fue generado electrénicamente por el sistema académico de la

Institucion Universitaria Visién de las Américas — Centro de Idiomas. El presente

certificado de conocimientos académicos se expide de conformidad con el Decreto
Unico Reglamentario 1075 de 2015.




Para dudas o soporte del
Centro de Idiomas:
Ayde Janeth Franco Jaramillo
ayde.francoQuam.edu.co

Nelson Enrique Mejia Mejia
nelson.mejia@uam.edu.co

Institucion Universitaria
Vision de las Américas

Vigilada MINEDUCACION




